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Modello di capitolato d’appalto
Fornitura di carta per fotocopie

Numero della gara d’appalto: KP-2025-01
1. Committente
Comune di Musterdorf
Musterplatz 1, 12345 Musterdorf
2. Tipo di procedura e valore dell’appalto
Procedura aperta ai sensi della direttiva 2014/24/UE
Appalto al di sotto dei valori soglia – non è richiesta la pubblicazione a livello UE
Valore stimato dell’appalto: circa 50.000 € netti
3. Codici CPV
30197630-1 – Carta da stampa e da copia
30199340-8 – Carta da copia confezionata
4. Tipo di contratto
Contratto quadro con un quantitativo minimo vincolante di 20.000 confezioni (ogni confezione: 5 × 500 fogli = 2.500 fogli) di carta da copia bianca DIN A4
Durata: 24 mesi dall’aggiudicazione
Opzione di proroga una tantum per ulteriori 12 mesi
Consegna su richiesta
Offerte parziali, varianti e suddivisione in lotti: non ammesse


5. Specifiche tecniche
	Funzione
	Requisiti

	Prodotto
	Carta da copia, bianca, non patinata, priva di legno

	Formato 
	DIN A4 (210 × 297 mm)

	Grammatura
	80 g/m² (± 5 %)

	Luminosità
	≥ 90 %

	Spessore
	≥ 100 µm

	Bianchezza CIE
	≥ 150

	Opacità
	≥ 90 %

	Contenuto di umidità
	4,0 – 5,5 %

	Superficie
	Liscia, a bassa emissione di polvere, adatta per stampanti laser, a getto d’inchiostro e fotocopiatrici (su uno o entrambi i lati)

	Imballaggio
	500 fogli per confezione, 5 confezioni per cartone, consegna su pallet

	Tempi di consegna
	Massimo 10 giorni lavorativi dalla richiesta

	Luoghi di consegna
	Magazzino centrale + max. 10 indirizzi aggiuntivi all’interno del comune

	Condizioni di consegna
	Consegna sdoganata, compreso lo scarico




6. Criteri di selezione
(a) Affidabilità personale
· Dichiarazione di assenza di motivi di esclusione
· Estratto aggiornato del registro delle imprese/visura camerale (≤ 3 mesi) 
(b) Capacità economica e finanziaria
· Fatturato nel commercio all’ingrosso di carta di almeno 50.000 € all’anno negli ultimi 3 anni
· Assicurazione di responsabilità civile con una copertura minima di 500.000 € 
(c) Capacità tecnica
· Almeno 3 referenze per forniture analoghe ad enti pubblici (negli ultimi 3 anni)
· Prova di capacità di stoccaggio e logistiche sufficienti 
(d) Altre dichiarazioni e certificati
· Regolare pagamento delle imposte e dei contributi previdenziali
7. Criteri di aggiudicazione
Offerta economicamente più vantaggiosa:
	Criterio di aggiudicazione
	Ponderazione

	Prezzo
	100%


8. Condizioni contrattuali
· Quantità minima: 20 cartoni
· Restituzione/ritiro gratuito dei pallet
· Fatturazione elettronica
· Penale per ritardo: 0,5% per ogni settimana di ritardo iniziata, massimo 8% del valore dell’ordine
· Pagamento: 30 giorni netto

9. Termine e presentazione delle offerte
· Termine di presentazione: 15 luglio 2025, ore 12:00
· Presentazione: esclusivamente in formato elettronico tramite la piattaforma di appalto eSourcing
· Periodo di validità dell’offerta: almeno 60 giorni di calendario
· Lingua: italiano

10. Allegati obbligatori al bando di gara
· Modulo europeo standardizzato di autodichiarazione (ESPd)
· Scheda prezzi compilata
· Scheda tecnica
· Elenco di referenze (almeno 3 referenze)
· Prova della capacità di stoccaggio/logistica
· Prova di assicurazione di responsabilità civile aziendale
· Dichiarazione di conformità ai contratti collettivi e ai salari minimi (se necessario)

11. Contatto e mezzi di ricorso legale
Referente: Sig.ra Anna Muster
E-mail: procurement@musterdorf.eu
Ricorsi: richiesta di riesame da parte di un’autorità competente per il controllo degli appalti
Musterdorf, 15 giugno 2026
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