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ESERCIZIO – MODULO 4

Analisi e miglioramento dei documenti di appalto 

Organizzazione dell’esercizio: i partecipanti vengono suddivisi in gruppi e valutano le offerte virtuali presentate per gare d’appalto virtuali relative a diversi gruppi di prodotti. 
L’esercizio è suddiviso in tre fasi:
1. Analisi della gara d’appalto
2. Valutazione delle offerte virtuali
3. Discussione finale 

Di seguito sono riportati il "foglio di analisi" per la fase 1 e la "tabella di valutazione". I documenti di appalto e le offerte saranno distribuiti separatamente.   

FOGLIO DI ANALISI – FASE 1

Informazioni generali
Bando di appalto per la fornitura di:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. L’oggetto dell’appalto è stato "predisposto in modo ecologico"?
(ovvero sono stati integrati obiettivi ambientali nell’oggetto dell’appalto)
☐ SÌ ☐ NO
OSSERVAZIONI: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


2. Sono presenti riferimenti a criteri di sostenibilità?
☐SÌ ☐NO
OSSERVAZIONI: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


3. Gli obiettivi ambientali del contratto sono formulati in modo chiaro?
(ad es. minore impatto ambientale, utilizzo di fibre sostenibili)
☐SÌ ☐NO
NOTE: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. È richiesto l’uso di determinati materiali?

☐ SÌ ☐ NO
NOTE: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. È richiesta l’esclusione di determinati materiali o sostanze?
☐ SÌ ☐ NO
NOTE: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. I criteri ambientali sono collegati ai processi di produzione?
☐ SÌ ☐ NO
NOTE: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. I marchi di qualità ecologica o standard equivalenti sono accettati come attestato?
☐ SÌ ☐ NO
NOTE: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Sono inclusi criteri sociali o etici?
☐ SÌ ☐ NO
NOTE: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Quale metodo di aggiudicazione viene utilizzato?
☐ Offerta economicamente più vantaggiosa (MEAT)
☐ Prezzo più basso
NOTE: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

· Criteri di selezione specificati nel documento (se pertinenti)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


· Specifiche tecniche indicate nel documento
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


· Clausole di esecuzione del contratto riportate nel documento
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


· Criteri di aggiudicazione indicati nel presente documento (se applicabili)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





TABELLA DI VALUTAZIONE – FASE 2
Utilizzare la tabella seguente per valutare le tre offerte presentate nell’ambito della gara d’appalto. È necessario decidere se i requisiti di sostenibilità sono soddisfatti o meno. 

OFFERTA 1
ARTICOLI PER UFFICIO – CARTA PER FOTOCOPIE
Requisiti importanti in materia di sostenibilità 
· Fibre riciclate o ottenute in modo sostenibile
· Elevata percentuale di riciclaggio nella carta riciclata
· Sbiancamento senza cloro
· Idoneità al normale uso d’ufficio


TABELLA DI VALUTAZIONE – CARTA DA UFFICIO

	Criterio di sostenibilità
	Requisito
	Offerta A
	Offerta B
	Offerta C

	Ambientale
	Fibre riciclate o certificate
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Ambientale
	≥ percentuale di riciclaggio richiesta
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Ambientale
	Sbiancamento senza cloro
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Ambientale
	Documentazione disponibile
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Garanzia di qualità
	Adatta per stampanti/fotocopiatrici
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Garanzia di qualità
	Qualità costante garantita
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No



DECISIONE SULLA CONFORMITÀ:
a. Offerta A:  Conforme o non conforme? Perché? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
b. Offerta B:  Conforme o non conforme? Perché? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
c. Offerta C:  Conforme o non conforme? Perché? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




BANDO DI APPALTO 2
APPARECCHIATURE ICT – COMPUTER

Requisiti importanti in materia di sostenibilità
· Efficienza energetica
· Ritiro e riciclaggio delle apparecchiature obsolete
· Longevità e lunga durata
· Pratiche responsabili nella catena di fornitura

TABELLA DI VALUTAZIONE – COMPUTER

	Criterio di sostenibilità
	Requisito
	Offerta A
	Offerta B
	Offerta C

	Ambientale
	Apparecchi ad alta efficienza energetica
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Ambientale
	Funzioni di gestione energetica
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Ambientale
	Programma di ritiro e riciclaggio
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Sociale
	Catena di fornitura responsabile dichiarata
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Garanzia di qualità
	Garanzia e assistenza tecnica
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Garanzia di qualità
	Installazione e assistenza incluse
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No



DECISIONE SULLA CONFORMITÀ:
d. Offerta A:  Conforme o non conforme? Perché? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
e. Offerta B:  Conforme o non conforme? Perché? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
f. Offerta C:  Conforme o non conforme? Perché? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


BANDO DI GARA 3
PRODOTTI PER LA PULIZIA

Requisiti importanti in materia di sostenibilità
· Utilizzo di prodotti per la pulizia ecocompatibili
· Riduzione delle sostanze pericolose
· Misure per la salute e la sicurezza dei lavoratori
· Qualità e continuità della fornitura

TABELLA DI VALUTAZIONE – PRODOTTI PER LA PULIZIA

	Criterio di sostenibilità
	Requisito
	Offerta A
	Offerta B
	Offerta C

	Ambientale
	Prodotti ecologici
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Ambientale
	Riduzione delle sostanze pericolose
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Ambientale
	Documentazione chiara sul prodotto
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Aspetti sociali
	La salute e la sicurezza dei lavoratori sono rispettate
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Garanzia di qualità
	Affidabilità delle consegne e dell’approvvigionamento
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No

	Garanzia di qualità
	Modalità di gestione in caso di non conformità
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No
	☐ Sì ☐ No



DECISIONE SULLA CONFORMITÀ:
a. Offerta A:  Conforme o non conforme? Perché? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
b. Offerta B:  Conforme o non conforme? Perché? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
c. Offerta C:  Conforme o non conforme? Perché? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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